土木工程学院学生出国（境）人员管理细则（修订）
为规范和加强我院学生出国（境）期间的思想政治工作和管理工作，根据学校《哈尔滨工业大学出国（境）人员管理办法（试行）》的有关规定，结合工作实际，制定本管理细则。

一、适用范围

1. 本办法适用于我院在读全日制本科生、研究生。

2. 本办法规定的出国（境）是指学生在本校就读期间因公出国（境）参加公派留学（CSC）、联合培养、合作研究、学术会议、交流交换、实习实践、交际联谊、社会实践、志愿服务等。
3. 学生出国（境）期间的学籍、学分转换等事宜，按照学校的学籍管理规定执行。

二、学生出国（境）申请及院内审批流程

1. 填写《中国公民因私出国（境）申请表》（办护照用）或《内地居民往来港澳地区申请表》（办通行证用）（此两种可凭个人身份证或户口至哈尔滨市公安局出入境管理科领取），按因私出国办理出国手续。

2. 登录哈工大国际合作部出国（境）管理系统：http://202.118.254.17/userlogin ，在线提交出国申请，下载《哈尔滨工业大学学生（研究生/本科生）公派出国（境）申请表 》并打印申请表。

3. 在国际合作处网站下载并填写《学生出国（境）人员管理申请表》：http://www.international.hit.edu.cn/，见附件1。

4. 对于出国（境）时长一年及以上的中共党员，出国（境）前，须填写《出国（境）党员保留组织关系申请表》，见附件2。党员学生回校后，应主动向党委汇报出国（境）期间的情况，按要求填写《出国（境）党员恢复组织生活（党籍）审批表》，见附件3。
5. 本人及家长悉知并签署《学生出国境交流个人及家长知情同意书》，附件4。
6. 填写《出国境学生管理表》，附件5。

7. 《哈尔滨工业大学学生（研究生/本科生）公派出国（境）申请表》、《学生出国（境）人员管理申请表》本人签字后，本科生由班主任及辅导员签字同意；研究生由导师及辅导员签字同意，党员学生经所在党支部书记签字后，提交学院教学副院长和分管学生工作的党委副书记签字审批。

8. 《哈尔滨工业大学学生（研究生/本科生）公派出国（境）申请表》盖学院党委章后交国际合作处备案并办理出国手续。

9. 《学生出国（境）人员管理申请表》盖学院公章后，与《出国（境）党员保留组织关系申请表》（党员）、《学生出国境交流个人及家长知情同意书》、《出国境学生管理表》及保险清单，共同上交学院备案。本科生交学院本科生辅导员备案，研究生交学院研究生辅导员备案。
四、学生出国（境）管理

1. 出国（境）学生的管理，由国际合作部（处）牵头，学生工作部、研究生工作部等相关部门配合，具体由学院负责。院办公室和学工办在学院出国（境）人员管理工作小组（以下简称工作小组）领导下，负责学生在国（境）外期间的管理指导与联络工作。

2. 在学生出国（境）前，由该出国（境）项目的负责单位牵头组织行前教育培训，培训内容包括思想政治教育、外事纪律、人身财产安全、保密知识、外交礼仪、紧急事件应对、医疗急救及其他相关内容。

3. 学生在国（境）外期间应遵守所在国家和地区的法律法规和接收单位的规章制度；应遵守我国法律法规并自觉维护国家和学校的声誉，服从使（领）馆的指导和管理。

4. 学生出国（境）期间，工作小组要完善学生联络表，内容包括派出项目名称、国（境）外就读单位名称、住宿地址、境外联系方式、出国学生在国（境）外的紧急联系人和联系方式、家长联系方式和家庭住址等内容。

5. 学生在出国（境）期间工作小组要健全完善联系网络，实现多重覆盖。出国学生须加入本学年或本班级QQ群、微信群及土木学院出国学生交流群，出国学生须主动保持与国内班级的联络。辅导员、班级干部及同学须与出国（境）学生建立QQ或微信的联络，确保与在国（境）外学生保持紧密联系。

6. 学生在国（境）外高校期间，须每周与校内联系人联系汇报工作生活思想情况；每月向学院汇报反馈一次《出国境学生联络反馈表》，附件5。紧急情况下，须在第一时间与学院辅导员/协理员取得联系。

7. 对于出国（境）的中共党员，按如下要求管理：

（1）出国（境）时长一年及以上的党员学生出国（境）前，须填写《出国（境）党员保留组织关系申请表》（见附件2），党员的组织关系保留，出国（境）后暂停组织生活。

（2）出国（境）时长一年及以上的预备党员保留预备党员资格，回校后提交恢复预备期的申请，经党委审批并报学校党委组织部备案后，重新纳入考察、培养程序。

（3）党员学生出国（境）时长超过三个月的，须每三个月以适当方式向党支部做一次思想汇报；在国（境）外时长不到三个月的，须在回国后1周内向党支部做一次思想汇报。

（4）申请保留组织关系的党员学生回校后，应主动向党委汇报出国（境）期间的情况，按要求填写《出国（境）党员恢复组织生活（党籍）审批表》（见附件3），经党委考察审批并报学校党委组织部备案后可恢复组织生活。

8. 国（境）外学生联系反馈月报制度，学院党政联席会须定期听取汇报。

9. 学生回校后，工作小组要指派专人听取学生在国（境）外期间学习、工作、思想汇报，通过组织座谈会，研讨会等方式及时总结相关经验。

10. 本办法未尽事项，按学校和上级部门有关规定办理。

11. 本管理细则从2019年3月27日起实施。
