酝酿人选会议记录模板
支部委员会会议记录
主持人：现任党支书           记录人：支部委员
参加人签到处：支委成员线下签字
会议主题：党支部换届候选人名单酝酿
会议内容：
主持人介绍征求支部党员意见人选情况：
（候选人基本情况，包括姓名、性别、年级、年龄、专业）。
支部委员进行无记名投票，一致同意推荐xxx、xxx、xxx、xxx、xxx为新一届委员会候选人。



换届大会会议记录模板
主题党日记录
主持人：现任党支书             记录人：现任支委成员
开展形式：党员大会
参加人签到处：线下签字，不可代签，可另附页
会议主题：党支部换届大会
会议内容：
主持人宣读到会党员情况，党支部应到会有选举权党员12人，实到会有选举权党员11人，到会人数超过应到会人数五分之四，会议有效。
主持人宣读《党支部委员会选举办法（草案）》，与会党员一致通过。
主持人宣读新一届委员会候选人有xxx、xxx、xxx、xxx、xxx，差额选举4人。
主持人宣读党支部监票人由xxx、xxx担任，计票人由xxx、xxx担任，与会党员一致通过。
与会党员进行无记名投票。
新一届支部委员会选举得票情况是：
xxx同志，xx票同意，xx票反对，xx票弃权；
xxx同志，xx票同意，xx票反对，xx票弃权；
xxx同志，xx票同意，xx票反对，xx票弃权；
xxx同志，xx票同意，xx票反对，xx票弃权；
xxx同志，xx票同意，xx票反对，xx票弃权。
xxx同志、xxx、xxx、xxx、当选新一届支部委员会委员。
会议结束，新一届支部委员会委员召开第一次支委会。

（隔一行紧接着记录）
新一届支部委员会会议记录
主持人：新任支委成员           记录人：新任支委成员
参加人签到处：新任支委成员线下签字
会议主题：党支书选举及新一届支部委员会分工
会议内容：
支部委员选举党支部书记并讨论支委分工，经无记名投票，选举：
xxx同志为党支部书记。
确定：
xxx同志为党支部组织委员，
xxx同志为党支部宣传委员，
xxx同志为党支部纪检委员。
选举结果及分工情况上报学院党委。

成立大会会议记录模板
主题党日记录
主持人：候选人                 记录人：候选人
开展形式：党员大会
参加人签到处：线下签字，不可代签，可另附页
会议主题：党支部选举大会
会议内容：
主持人宣读到会党员情况，党支部应到会有选举权党员12人，实到会有选举权党员11人，到会人数超过应到会人数五分之四，会议有效。
主持人宣读《党支部委员会选举办法（草案）》，与会党员一致通过。
主持人宣读新一届委员会候选人有xxx、xxx、xxx、xxx、xxx，差额选举4人。
主持人宣读党支部监票人由xxx、xxx担任，计票人由xxx、xxx担任，与会党员一致通过。
与会党员进行无记名投票。
新一届支部委员会选举得票情况是：
xxx同志，xx票同意，xx票反对，xx票弃权；
xxx同志，xx票同意，xx票反对，xx票弃权；
xxx同志，xx票同意，xx票反对，xx票弃权；
xxx同志，xx票同意，xx票反对，xx票弃权；
xxx同志，xx票同意，xx票反对，xx票弃权。
xxx同志、xxx、xxx、xxx、当选新一届支部委员会委员。
会议结束，新一届支部委员会委员召开第一次支委会。

（隔一行紧接着记录）
新一届支部委员会会议记录
主持人：新任支委成员           记录人：新任支委成员
参加人签到处：新任支委成员线下签字
会议主题：党支书选举及新一届支部委员会分工
会议内容：
支部委员选举党支部书记并讨论支委分工，经无记名投票，选举：
xxx同志为党支部书记。
确定：
xxx同志为党支部组织委员，
xxx同志为党支部宣传委员，
xxx同志为党支部纪检委员。
选举结果及分工情况上报学院党委。


成立大会会议记录模板
（特殊情况，正式党员少于7人，仅设立党支书和副书记）
主题党日记录
主持人：候选人                      记录人：候选人
开展形式：党员大会
参加人签到处：线下签字，不可代签
会议主题：党支部换届大会
会议内容：
主持人宣读到会党员情况，党支部应到会有选举权党员3人，实到会有选举权党员3人，到会人数超过应到会人数五分之四，会议有效。
主持人宣读《党支部委员会选举办法（草案）》，与会党员一致通过。
主持人宣读新一届委员会候选人有xxx、xxx、xxx，差额选举2人。
与会党员进行无记名投票。
选举：
xxx同志为党支部书记；
xxx同志为党支部副书记。
选举结果上报学院党委。


增补委员会议记录模板
主题党日记录
主持人：党支书                 记录人：现任支委成员
开展形式：党员大会
参加人签到处：线下签字，不可代签，可另附页
会议主题：党支部增补委员
会议内容：
主持人宣读到会党员情况，党支部应到会有选举权党员12人，实到会有选举权党员11人，到会人数超过应到会人数五分之四，会议有效。
主持人宣读《党支部委员会选举办法（草案）》，与会党员一致通过。
主持人宣读增补委员候选人有xxx、xxx，差额选举1人。
主持人宣读党支部监票人由xxx、xxx担任，计票人由xxx、xxx担任，与会党员一致通过。
与会党员进行无记名投票。
增补委员选举得票情况是：
xxx同志，xx票同意，xx票反对，xx票弃权；
xxx同志，xx票同意，xx票反对，xx票弃权。
xxx同志、xxx当选增补支部委员。
会议结束，支部委员会委员召开支委会讨论分工。
（隔一行紧接着记录）
支部委员会会议记录
主持人：党支书                     记录人：支委成员
参加人签到处：支委成员线下签字
会议主题：增补支部委员分工
会议内容：
支部委员对增补委员工作分工进行讨论，经无记名投票，确定：
xxx同志为党支部组织委员，
增补结果及分工情况上报学院党委。
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